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ANIJNT
PRIVIND EXAMENUL DE PROMOVARE

SECRETAR

Av6nd in vedere H.G. nr. 28612011 privind aprobarea Regulamentului -
cadru privind stabilirea principiilor generale de ocupare a unui post vacant sau

temporar vacant corespunzdtor funcf iilor contractuale qi a criteriilor de

promovare in grade sau trepte profesionale imediat superioare a persinalului

contractual din sectorul bugetar platit din fonduri publice modificati prin HG

102712014 gi a Ordinului M.E.N. nr. 5 13 8/1 5.12.2014 privind aprobarea

Regulamentului de organrzare Ei desftEurare a examenului de promovare ?n

grade sau trepte profesionale a personalului contractual,

$COALA GIMNAZIALL MIRCEA VODA, comuna Mircea Vod5,

judeful Brdila, organrzeazd examen de promovare in grade sau trepte

profesionale pentru transformarea postului de secretar S, grad profesional II, in
secretar S, grad profesional I;

Examenul de promovare se desftqoard in data de 28.04.2021, ora 900 la

sediul unitalii qcolare - comuna Mircea Vodd, str. Primdverii, nr. 23, jud. Brdila.

I. DESFA$URAREA EXAMENULUI

Examenul de promovare va avea loc la sediul $COLII GIMNAZIALE
MIRCEA VODA, comuna Mircea Vodd conform graficului de mai jos:

Etapa de examen Data / nerioada
Proba scrisa 28.04.2021 ora 9" ( 2 ore )
Atisare a rezultatelor 28.04.2021 ora 13
Depunerea contestatiil or 28.04.202L intre 13""- l6
S o lution ar ea contestati i lor '29.tJ4.2021 rntre 9"" - 13
Afisare a rezultatelor finale 29 .tJ4.20 2I ora 1'3

Eventualele contestatii se depun la secretariatul unitdlii qcolare.

Rezolvarea contesta{iilor se face in termen de maximum 24 de ore de la

rezultatelor.

Punctaj u U nota dup 6 r ezolv are a contestali i lor rdmdne d efi nitiv6.

Punctajul minim de promovare este de 50 de puncte.

afryarca
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II. TEMATICA PENTRU EXAMEN:

,/ Organrzarea qi func{ionarea sistemului nafional de inv6!5mdnt preuniversitar
,/ incadrarea personalului in inv6![mdntul preuniversitar de stat;

,/ Particul arital ale salarizdrii in invdldm6ntul preuniversitar;
,/ Actele de studii qi documentele qcolare in invdldmdntul preuniversitar;

'/ Duplicate ale actelor de studii;
,/ Acordarea burselor Ecolare, programul ,,Euro 200" Ei alte ajutoare acordate elevilor;
,/ Arhivarea qi circuitul documentelor;
,/ Funcfiile didactice gi didactice auxiliare din invdfdmdntul preuniversitar

'/ Cunoqtinfe de legislafie privind emiterea qi evidenf a decrziilor;
,/ intocmirea si sestionareabazelor de date - EDUS AL, REVISAL, SIIIR.

III. BIBLIOGRAFIE:

1. Legea Educaliei Na{ionale nr.ll201 l, cu moclificdrile Ei completlrile ulterioare;

2. OMEC nr. 544712020 privind Regulamentul-cadru de organizare qi funcfionare

a unitdlilor de inv6{[mdnt preuniversitar cu modificdrile qi completarile

ulterioare:

3. Legea nr.53 D0A3 privind Codul Muncii cu modificdrile qi completdrile ulterioare;

4. H.G. nr. 28612011 privind aprobarea 'Regulamentului -cadru de stabilire a
principiilor generale de ooupare a unui post vacant sau temporar vacarfi

coiespunziitor funcfiilor contractuale qi a criteriilor de promovare in grade sau trepte

profesionale a personalului eontractual din sectorul bugetar platit din fonduri publice;

5. H.Ci. 250 199? - privind concediile de cdihn[ Ei alte concedii ale salarialilor din

administ'ratia public. din regiile autcrntlrite Lru specific, deosebit $i din unitagile

bugetare crt tncdifi c[rilp gl :otn1r:iet$rile illteri,rsr:.::

6. Nlorme rnetocierlogice pri,vinct efbctitarttt cor'rce,liu{ui cle oditrn[ pentui

pers(]llalul diclactiq emise in, apiiul^'erl prr:r'ederilc'r I-egii nr'. I1201 1, aprohatcl

prirr Ol'clinr,rl ru. 5 559/07.10 2{il ; r;'.r tuo,:liirciil'ile sl r.:ornpletdrile ulterioare;

l. l,egea m. 263i2010 privirrcl siisrcnil,l tinil,::ir de Beusii publice cr.u rnodifici'.rile

;i r-rr,rrnpletiriic-: uiterictare; : .

8.C]r:iteriid9rrcrinar9.aper-sonalr1!tliclidac:tic-.auxiliar;ineclielacticpotrir,it
l.iotific6rii MEN nr, 4$99OlIi)0!L

9. I{'G. ]29,41?Ap4 ,pr,lvinfl riil.ii'oir.1l {i.rangipr,,,8,ur0,20C:1 cu rnotliircdrile $i , ,
ccllnplet;irile.r-rtt-rf.t.qne; r , *, .. ; ., -., , ,.'. ,. . ..
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10. Ordinul nr. 557612011,

criteriile generale de

preuniversitar de stat;

11. Legea 12612002 pentru aprobarea Ordinului nt.3312001 privind acordarea de

rechizite gcolare;

12.Legea nr. 27212004, H.G. nr. 90412014. OMEC$ nr. 5036125.08.2015,

referitoare la drepturile copiilor cu CES din Ecolile de masA;

13. OMENC$ nr. 3844124.05.2016 pentru aprobarea Regulamentului privind regimul

actelor de studii Ei al documentelor qcolare gestionate de unitd{ile de inv[fdmdnt

preuniversitar;

14. Legea nr. 15312017 privind salarizarea personalului plItit din fonduri publice, cu

modific6rile gi completdrile ulterioare;

1 5. H.G . 9051201 7 privind Registru general de eviden[d a salariafilor;

16. Legea nr. 1611996, republic atd - Legea Arhivelor Na{ionale.

Director.

Florin Florian

cu modificdrile ulterioare - Ordin 347012012, privind

acordare a burselor elevilor din invdf[mdntul


