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Afisat azi: 14.04.2021. ora i

ANUNT
PRIVIND EXAMENUL DE PROMOVARE
SECRETAR

Avand in vedere H.G. nr. 286/2011 privind aprobarea Regulamentului —
cadru privind stabilirea principiilor generale de ocupare a unui post vacant sau
temporar vacant corespunzitor functiilor contractuale si a criteriilor de
promovare in grade sau trepte profesionale imediat superioare a persinalului
contractual din sectorul bugetar platit din fonduri publice modificatd prin HG
1027/2014 si a Ordinului M.E.N. nr. 5138/15.12.2014 privind aprobarea
Regulamentului de organizare si desfasurare a examenului de promovare in
grade sau trepte profesionale a personalului contractual,

SCOALA GIMNAZIALA MIRCEA VODA, comuna Mircea Vods,
judetul Braila, organizeazd examen de promovare in grade sau trepte
profesionale pentru transformarea postului de secretar S, grad profesional II, in
secretar S, grad profesional I; :

Examenul de promovare se desfdsoard in data de 28.04.2021, ora 9% la
sediul unitatii scolare — comuna Mircea Voda, str. Primaverii, nr. 23, jud. Briila.

I.  DESFASURAREA EXAMENULUI

Examenul de promovare va avea loc la sediul §COLII GIMNAZIALE
MIRCEA VODA, comuna Mircea Voda conform graficului de mai jos:

Etapa de examen Data / perioada
Proba scrisa 28.04.2021 ora 9™ (2 ore)
Afisarea rezultatelor 28.04.2021 ora 13™
Depunerea contestatiilor 28.04.2021 intre 13™- 16"
Solutionarea contestatiilor 29.04.2021 intre 9™ - 13™
Afisarea rezultatelor finale 29.04.2021 ora 13™

Eventualele contestatii se depun la secretariatul unitatii scolare.

Rezolvarea contestatiilor se face in termen de maximum 24 de ore de la afisarea
rezultatelor.

Punctajul/nota dupa rezolvarea contestatiilor rimane definitiva.

Punctajul minim de promovare este de 50 de puncte.
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II. TEMATICA PENTRU EXAMEN:

Organizarea si functionarea sistemului national de inva{dgmant preuniversitar
Incadrarea personalului in invatamantul preuniversitar de stat;

Particularititi ale salarizarii in invatamantul preuniversitar;

Actele de studii si documentele scolare in invatamantul preuniversitar;

Duplicate ale actelor de studii;

Acordarea burselor scolare, programul ,,Euro 2007 si alte ajutoare acordate elevilor;
Arhivarea si circuitul documentelor;

Functiile didactice si didactice auxiliare din invatamantul preuniversitar

Cunostinte de legislatie privind emiterea si evidenta deciziilor;

Intocmirea si gestionarea bazelor de date - EDUSAL, REVISAL, SIIIR.

III. BIBLIOGRAFIE:

. Legea Educatiei Nationale nr.1/2011, cu modificarile si completdrile ulterioare;

OMEC nr. 5447/2020 privind Regulamentul-cadru de organizare si functionare

a unititilor de invatimant preuniversitar cu modificdrile si completdrile
ulterioare;

Legea nr.53 /2003 privind Codul Muncii cu modificarile si completérile ulterioare;

4. H.G. nr. 286/2011 privind aprobarea Regulamentului —cadru de stabilire a

principiilor generale de ocupare a unui post vacant sau temporar vacant
corespunzitor functiilor contractuale si a criteriilor de promovare in grade sau trepte
profesionale a personalului ¢ontractual din sectorul bugetar platit din fonduri publice;
H.G. 250/1992 — privind concediile de odihnd ¢i alte concedii ale salariatilor din
administratia public, din regiile autenore cu specific deosebit si din unitatile
bugctatc cu medificarile si cot npfietifiri'léui-‘[erinm“r:;

. Norme metodologice nrivind efectuarea concedivlui - de. odihnd pentru

personalul didactic emise in aplicacea prevederilor Legii nr. 1/2011; aprobate
prin Ordinui nv. $559/07.10.201 1 cvmodidiciile gi completarile ulterioare;
Legea nr. 263/2010 privind s sisteniil unitar de pensii publice cu modificarile
si completarile ultericare; : ;

Criterit de normare a perqondlnlw dlL.»LtiC uxiliar‘v_si nedidactic potrivit
T\-ouﬁcarn MEN nr. 44990/")’)‘-) : T e e = .
H.G. 1701/70f‘4 .privingd u.mo ul maumar E’»U‘.’Q,VZQO?"_ cu modificarile si
Coanpk‘«tarmu.‘--‘xr.l.ae'a.,rm TRl Re B
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10. Ordinul nr. 5576/2011, cu modificérile ulterioare — Ordin 3470/2012, privind
criteriile generale de acordare a burselor elevilor din invatamantul
preuniversitarAde stat; o ' :

11. Legea 126/2002 pentru aprobarea Ordinului nr. 33/2001 privind acordarea de
rechizite scolare;

12. Legea nr. 272/2004, H.G. nr. 904/2014, OMECS nr. 5036/25.08.2015,
referitoare la drepturile copiilor cu CES din scolile de masa;

13. OMENCS nr. 3844/24.05.2016 pentru aprobarea Regulamentului privind regimul
actelor de studii si al documentelor scolare gestionate de unitdtile de invatamant
preuniversitar; : :

14. Legea nr. 153/2017 privind salarizarea personalului platit din fonduri publice, cu
modificarile si completarile ulterioare;

15. H.G. 905/2017 privind Registru general de evidentd a salariatilor;

16. Legea nr. 16/1996, republicatd — Legea Arhivelor Nationale.




