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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea 9i aprobarea edltiei sau, dupt caz, a revizieiin cadrul
edil:ei procedurii documentate

3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazd edi{ia sau, dupE caz, revizia din cadrul editiei
procedurii

Nr.
Crt

Elemente privind
responsabllii/
operatlunea

Numele gl prenumele Fu nctia Data
SemnEtura

m

1 2 3 4 ( 6

1.1 Elaborat Neculai Elena Aurelia Membru CEAC 06.11.2023 tl-
1.2 Veriflcat Bardag Mihaela Corina Responsabil CEAC 06J1,2023

^/
1.3 Aprobat Ciortan Florin Florian Director 06.1 1.2023

ll
I

2. Situatia ediliilor gi a reviziilorTn cadrul editiilor procedurii v
Nr, Crt Edilia sau, dupS caz, revlziaTn

cadrul edlflel
Compon€nta

revlzultE
Modalltat€a

revlzlel
Data de la care se aptici prEVrEft--

editlel sau reviziel edlllel
1 2 3 4 5

2,1 Edifia l-a 06,11.2023

2.2 Revizia 0

Nr,
Crt

Scopul difuzSrll Ex.
nr,

Compartlment Functla Nume gl prenume Data
prlmlril SemnEtura

1 2 3 4 5 6 7 .8.
3.1 Informare / Apllcare Didactlc Membru CEAC Neculai Elena Aurelia 06.11.2023 ,db
3.2 lnformare / Aplicare Didactic Secretar CEAC Mihoc Daniela Nicoleta 06.11.2023 a+
3.3 Aprobare Didactic Director Ciortan Florin Florian 06,11 .2023 tu
3.4 Verificare Didactic Responsabil CEAC Bardag Mihaela Corina 06.11.2023

3.5 Arhivare Didactic Secretar CEAC Mihoc Daniela Nicoleta
C w"
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4. Scopu! procedurii

4.1. Stabilegte modul de realizare a activitEfii, compartimentele ti persoanele impllcate
Scopul prezentei proceduri este acela de a planifica pi organiza actlvit6flle specifice sportului pentru toliTn
spatiile pi terenurile de sport exterloare ale unitafii de invSf5mSnt, pentru aplicarea prevederilor Legii nr.
812023 pentru modificarea Sl completarea Art, 6 din Legea educatiei fizice gi sportului nr. 69/2000, cu
privire la accesul persoanelor pe terenul de sport ln afara programului gcolar.

4,2,De asitur;ricu privire la exlsten;a documentafieiadecvate derulSriiactivitlfil

4.3. AsigurE continuitatea activltltii, inclusivfn conditii de fluctuafie a personalului

4.4. Sprfini audltul gl/sau alte organlsme abllltateln actlunl de audltare gl/sau contro!, lar pe
dlrector, Tn luarea declzlel

4.5. Alte scopuri
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5. Domenlul de apllcare

5.1. Precizarea (definirea) activitElii la care se refer5 procedura operafionalS:
Prezenta procedure se aplicA tuturor persoanelor implicate in activitifile specifice sportului pentru tofi,
planificate si organizate ?n spafiile gl terenurile de sport exterioare ale unitlfii de TnvEfim6nt.

5.2. Delimitarea explicittr a activltifil procedurate ln cadrul portofoliulul de activlt5li desftrgurate
de unitate:
Activitatea este relevanti ca importanf6, fiind procedurati distinct in cadrul unitelii,

5.3. Listarea principalelor actlvltEli de care deplnde gi/sau care deplnd de activitatea procedurattr:
De actlvitatea proceduratS deplnd toate celelalte activit5tl dln cadrul unltEtll, datorlti rolulul pe care
aceastt activitate 1l are in cadrul derulSrii corecte gi la timp a tuturor proceselor.

5.4. Llstarea compartlmentelor furnlzoare de date gi/sau beneflclare de rezultate ale actlvlttrfll
procedurate:

5.4.1. Compartimente furnlzoare de date:
Toate compartlmentele,

5.4.2. Compartimente furnlzoare de rezultate:
Toate compartimentele.

5.4.3. Compart:mente lmpllcate ?n procesul activitStii:
Didactlc.
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5. Documente de refer:nt5

5.1. Reglementiri internalionale:
- Nu este cazul.

6.2. tegislatie primartr:
- Legea ?nvitdm6ntului preuniversltar nr. 19812023;
- Ordinul nr,418312022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru de organizare gi functionare a unit5(ilor
de inv6tdmint preuniversltar, cu modiflc6rile gi completdrile ulterloare;
- Legea educatieiflzlce glsportulul nr,691200O, cu modiflcSrlle glcomplet5rlle ulterloare;
- Ordlnul nr,474212016 pentru aprobarea Statutulul Elevului, cu modlficlrlle sicompletlrile ulterloare,

5.3. Legislalie secundari:
- Ordin nr.60012018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entltE[ilor publice Publicat
in Monitorul Oficial, Partea I nr. 387 din 07.05.2018;
- lnstructiunea nr. 112018 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitari la nivelul unitdtilor de invE(Em6nt
preuniversitar a Standardului 9 - Proceduri prev5zut in Codul controlului intern managerial al entitEfilor
publice, aprobat prin Ordinul secretarului general al Guvernulul nr, 600/2018,

6.4. Alte documente, incluslv reglementSri lnterne ale unit5fli:
- Regulamentul de organizare gl funcglonare al unlt6til;
- Regulamentul lntern al unlt5tll;
- Decizil ale Conducttorului unitSfll;
- Hot6r8rl ale Conslliului de Admlnlstrafie al unltSfii gi ale Conslllulul Local;
- Circultul documentelor;
- Alte acte normatlve.
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7. Definifii gi abrevieri

7.1. Definilii ale termenilor:

Nr. Crt Termenul Definltla gi / sau, daci este cazul, actul care definegte termenul

1 2 3

7.1 .1 ProcedurS documentatA Modul specific de realizare a unei activitSfi sau a unui proces, editat Pe suport
de h6rtie sau in format electronic; procedurile docurnentate pot fi proceduri de
sistem si proceduri operationale;

7.1.2 Proceduri de sistem (proceCurE
generalS)

Descrie un proces sau o activitate care se desfSgoarl la nivelul entitilii publice
aplicabil/aplicabilS majoritSlii sau tuturor compartimentelor dintr-o entitate
publicS;

7,1.3 Proced ur5 operalionalS (procedurE de
lucru)

ProcedurS care descrle un proces sau o actlvitate care se desfSgoard la nlvelul
unuia sau mai multor compartimente dintr-o entitate, fSrH aplicabilltate la

nivelul intregii entit5ti publice;

7.1.4 Document Act prin care se adeverette, se constatS sau se preconizeaz5 un fapt, se conferi
un drept, se recunoa$te o obligagle respectiv text scris sau tip5rit inscrip;ie sau
alt5 mErturie servind la cunoatterea unui fapt real actual sau din trecut;

7.1.5 Aprobare Confirmarea scrisi, semnEtura 6i datarea acesteia, a autorit;Iii desemnate de a
fi de acord cu aplicarea respectivului document ln orsanizatie;

7.1.6 Verificare Confirmare prin examinare 9i fitrnizare de dovezi obiective de c5tre autoritatea
desemnati (verificator), a faptului cll sunt satisf5cute cerin!ele specificate,
inclusiv cerin[ele Comisiei de Monitorlzare;

7.1 .7 Beneficiarii foloslrii spaliilor $l terenurilor
de sport exterioare

Sunt copiil, astfel cum sunt definill la art, 4lit, a) din l-egea nr. 272/2004 privlnd
protecfia gi promovarea drepturilor copilului, republicatS, cu modificirlle ;i
completlrile ulterioare, precum 5i tinerii cu vArsta de peste l8 ani, care
urmeazt cursurile inv;timantului liceal sau profesional;

7.1.8 ?nv6IAmantul Este serviciul public organizatin condi;iile unui regim juridic de drept public, in
scopul educirii 5i formarii profesionale a tinerei generafii;

7.1.9 Slstemul nafional de lnvEtSmSnt Este constituit din ansamblul unltSlilor $i institullllor de invalimEnt de stat,
particulare gi confesionale acreditate, de diferite tipuri, niveluri ;i forme de
organizare a activitAtii de educare gi formare profesionalS;

7.1.10 Educatia Este ansamblul proceselor de punere in aplicare a prograrnelor $i activit;lilor de
invS;are 9i formare de competenfe academlce sau profesionale. Educa;la
include activit5file de invSlare atatin context formal, c6t Siin context nonformal
sau informal;

7.1.11 lntervalul de referinfl Perioada de timpln care se pot desfS;ura activitSli specifice sportului pentru
tofi in spalllle pl terenurlle de sport exterloare din unltatea de invS;5m6nt, cu
obligafia respectSrii desfSgurSrii normale a programelor sl activitSlilor de
invitlmant gi ale cluburilor spoftive icolare $i universltare, precum gi a regulilor
de acces $i utilizare a acestora,

7.2. Abrevieri ale termenilor:

Nr. Crt Abrevierea Termenul abreviat
1 2 a

7.2.1 P.S. ProcedurE de sistem
7.2.2 P.O. Procedur5 operational5
7.2.3 E Elaborare

7.2.4 Verificare

7.2.5 Ap. Aplicare

7.2.6 Ah. Arhivare

7.2.7 CEAC Comisia pentru evaluarea si asieurarea calitEtii
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8. Descrierea procedurii

8.1. GeneralitEfi:
Folosirea spafiilor gi terenurilor de sport exterioare ale unittfii de invS!5m5nt pentru activit6li specifice
sportului pentru toli se face cu respectarea prezentei proceduri.
Folosirea spafiilor gi terenurilor de sport exterioare ale unit5fii de invS!5m5nt pentru activitE[i specifice
sportului pentru toti se face exclusiv de citre copii, astfel cum sun[ defini]i la art, 4 lit. a) din Legea nr,
27212004 privind protecfia gi promovarea drepturilor copilului, republicatS, cu modificErile;i completSrile
ulterioare, precum gide c5tre tineriicu virsta de peste 18 ani, care urmeaz5 cursurile?nvSt5mentulLriliceal
sau profesional, numai in interualul de referinfd stabilit de conducerea unitSfii de invE[emant.

in vederea punerii ?n aplicare a dispoziliilor Legii nr. 812023, conducerea unit,5!ii de invS|Snrhnt se
adreseaz5 unitSfii administrativ-teritoriale finanlatoare in vederea asiguririi resurselor materiale, urnane ;i
financiare, astfel cum sunt prev5zute in prezenta procedurS,
Pregcolarii/elevii unitSlii de invSlSmAnt au prioritate Ia folosirea spaliilor;i terenurilor de sport exterioare
ale acesteia in cadrul activitSlilor sportive gi extragcolare organizate de unitatea de invS!5mdnt, singurl sau
in asociere cu alte instituliilunitili de invS!5m6nt ori cu terfe persoane fizice sau juridice,

8.2. Documente utilizate:

8.2.1. Lista gl provenienta documentelor:
Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri sunt cele enumerate la pct.6.

8.2.2. Continutul gi rolul documentelor:
- Documentele utilizate tn elaborarea prezentei proceduri au rolul de a reglementa modalitatea de
implementa re a activitSlii procedurate;
- Accesul, pentru fiecare Compartiment, la legislalia aplicabilS, se face prin programulinformatic la care
au acces salarialii unitEgii,

8.2.3. Circuitul documentelor:
- Pentru asigurarea condi(iilor necesare cunoa$terii pi aplicErii rle c5tre salarialii unitS!ii a prevederilor
legale care reglementeazE activitatea procedurat5, elaboratorul va difuza procedura conform pct,3.

8.3. Resurse necesare:

8.3.1. Resurse materiale:
- Sistem de supraveghere video;
- Avizier exterior (care poate fi accesat din exteriorul cu4ii unitSlii de invSf5mAnt);
- Toa lete ecologice (asigu rate d e u n itatea adm in istrativ-teritoria l.i);
- Materiale si instalafii specifice diferitelor ramuri sportive ce se pot practica in spaliile si terenurile
exterioare;
- Materiale de birotici gi papet5rie.

8.3.2. Resurse umane:
- Conduc5torul unitSlii;
- Post de paz5 (personal specializat asigurat de unitatea administrativ-teritorial5);
- Personalde pazS;iordine publicE (Polilie localS);
- Personal medical/Servicii de intervenlietn caz de accidente (Ambulanf5);
- Personal de curSfenie pentru curS|enia/igienizarea spafiilor;i terenurilor de sport dupl folosirea
acestora in cadrul activitS!ilor specifice sportului pentru toli (asigurat de unitatea aclministrativ-
teritorialtr).

8.3.3. Resurse financiare:
- Conform Bugetului aprobat al unitatii.
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8.4. Modulde lucru:

8.4.'t. Pla nifica rea opera[iun i I or gi acliu nil or activit5lii:
Operaliunile gi acliunile privind activitatea proceduratE se vor derula de citre toate compartimentele
implicate, conform instrucli un ilor din prezenta procedurS.

8.4.2. Derularea operatiunilor gi acliunilor activitElii:
Potrivit Legii nr. 812023 pentru modificarea gi completarea Art. 6 din Legea educaliei fizice gi sportului
nr, 69/2000, este permis accesul tratuit in spaliile gi terenurile de sport exterioare ale unitatii de
invSt5m6nt care fac parte din domeniul public al unitSfii administrativ-teritoriale pi sunt administrate de
cEtre Consiliul Local tuturor copiilor, precum gitinerilor cu vOrsta de peste 18 ani, care urmeaz5 cursurile
invElSmSntului liceal sau profesional, organizate in conditiile legii, pAnE la terminarea acestora,
Persoanele prev5zute la paragraful anterior vor avea acces gratuit pe terenul de sport pe intreaga
perioadS a anului gcolar, at6t dupi orele de program, c6t gi zilele libere, in weekend-uri gi in vacanlele
;colare, except6nd orele in care unitatea de invS!5m6nt desf5goarE evenimente sportive proprii,

1. Accesul in spafiile gi terenurile exterioare ale unitSgii de inv5f tm6nt
Accesul se realizeazE numai ln intervalul de referin!5, astfel cum a fost stabilit de prin hot5r6rea
Consiliului de administralie al unitSfii de invif5mSnt, astfel incSt sE se asigure desfSgurarea normalE a

programelor gi activit5filor de invaf5ment, respect6ndu-se regulile de acces gi utilizare a acestora,
Personalul de pazi permite accesul numai in baza prezent5rii gi verific5rii actelor de identitate ale
solicitanfilor, Persoanele minore vor fi insoqite de cel pufin unul dintre pErin]i/reprezentanli legali la
intrarea in unitate, care este obligat sa prezinte propriul act de identitate. La accesul in spaliu,
persoanele vor fi trecute pe un tabel nominal.

Personalul de paz5 permite accesul numai pentru practicarea acelor activitSli sportive care au fost
planificate de cStre Conslliul de administralie al unitElii, in intervalul orar corespunz5tor din cadrul
intervalului de referingS ;i in funclie de specificul spaliului/terenului de sport.
lntervalul de referinlE este stabilit avSndu-se in vedere o perioadS de cel pulin o ori de la termin;lrea
programelor gi activitSlilor de invS!5mAnt, in vederea asiguririi curSleniei ;i igienizErii spaliilor ;i
terenurilor de sport, lntervalul de referinf5 se considera incheiat la ora 17:00 pentru sezonul rece
(octombrie - martie) si, respectiv, ora 20:00 pentru sezonul cald (aprilie - septembrie). lntervalul de
referint5 poateincepe, celmaidevreme,la ora 9:00, indiferentde perioada anului,

Participanfii la activittlile specifice sportului pentru tofi sunt obligafi s5 delind si sd poarte pe toat5
perioada activitSfilor echipament specific sportului practicat. Nu se admite purtarea de incSlflminte
sportivd cu crampoane, indiferent de tipul suprafelei terenului,
Unitatea de lnv5fimSnt nu asigurE spafii de tip ,,vestiar" pentru schimbarea echipamentului sau pentru
alte activitSfi specifice (du;uri, toalete interioare etc).

Se interzice accesul in unitate al participanlllor la activit5lile specifice sportului pentru toli ti al
insolitorilor lor cu bEuturi alcoolice, substanfe stupefiante sau echivalente, bEuturi energizante, seminfe,
fig5ri, arme de orice tip, substanle/materiale inflamabile sau pirotehnice, precum gl orice alte bunuri
stabilite prin hot5rSrea Consiliului de administralie al unitEtii.
ln cazul sportivilor minori, participarea la activitalile specifice sportului pentru toti se face in baza
acordului scris din partea p5rintelui sau a reprezentantului legal, prin care ipi asum5 gi intreaga
r5spundere pentru starea de sEn5tate a minorului.
Accesul este permis numai in funclie de capacitatea spaliilor 5i terenurilor sportive, pentru a evita
aglomeralia, Num5rul maxim de utilizatori/sportivi pe suprafala spaliilor gi terenurilor sportive, se face
?n funcgie de program5rile inregistrate, Fi aloc6ndu-se fiec5rei persoane un spaliu de minim 7mp teren
de sport. Num5rul maxim de utilizatori pentru fiecare teren in parte se stabile$te in funclie de numErul
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de sportivi dintr-o echipS, specific sportului respectiv, cu maxim 3 rezerve.
Prin excepfie, minorii pot avea ca insolitor o singurE persoanE adultS, care sE ii conduci in spaliile ;i
terenurile de sport, si ii organizeze gi si fie prezent pe perioada desfSgurdrii activitSlii,

Accesul se efectueaz5 pe baz5 de program5ri prealabile, calculate in aga fel inc6t si se permit5 suficient
timpintre utilizatori, pentru asigurarea iegiriigi, respectiv, intrSrii (mininr 15 minute).
Accesul spectatorilorin spaliile slterenurile de sport NU ESTE PERMIS,

2. DesfEgurarea activit5lilor
ActivitEfile specifice sportului pentru toli se desfSgoarE exclusiv in intervalul de referinfS, conform
planific5rii stabilite prin hotEr6re a Consiliului de administralie, aloc6ndu-se un interval de c6te maxim 2
ore pentru fiecare sportin parte si pentru fiecare spaliu/teren in parte. Orele de plstrare a linigtei, ast.fel
cum sunt stabilite la nivelul unitSlii administrativ-teritoriale reprezint5 perioade in care nu se desfSgoarE
activitS!i.

Planificarea aprobat5 prin hot5rEre a Consiliului de administrafie se face public5 prin afi;are la avizierul
special amenajat in exteriorul unit5fii de ?nvEf5mSnt, cu cel pulin o lunh inainte de derularea
activitSIilor.
Folosirea spaliilor giterenurilor de sport se face astfelincSt sH nu se produch distrugeri ale suprafefelor
spafiilor giterenurilor ori ale echipamentelor si dot5rilor specifice ale acestora (porfi, plase, fileuri etc).

Personalul de paz5 este imputernicit sE evacueze persoanele care desfSgoarE activitSlile
specifice sportului pentru tofi atunci c6nd constat5 cE acestea:
- nu pistreaz5 curSlenia in spafiile folosite;
- consumE b5uturi sau surbstanfe interzise sau delin/utilizeazi bunuri sau substanfe interzise prin
prezenta procedura gi prin legislalia in vigoare;
- nu respect5 normele de conduit5 civilizatS, inclusiv prin folosirea unui limbaj indecent;
- nu respectS regulile de folosire a spafiilor/terenurilor sau au intrat prin alte locurisituatein afara zonei
de acces;
- produc deterior5ri/distrugeri ale bunurilor existente;
- creeaz5 gi fntrelin stiri conflictuale;
- comit orice alte fapte care conduc la incElcarea prezentei proceduri si a normelor legale generale,

in situalii de alerte de cutremur, incendiu, intemperii gi altele asemerlea, evacuarea spa[iilor/terenurilor
gste obligatorie.
ln caz de accidentare sau de comitere a unor fapte fapte care pot fi de natura infracliunilor sau
contravenfiilor, personalul de paz5 anun!5 organele specializate la telefonul de urgenlS ,,112".
Nu se admite folosirea spaliilor gi terenurilor de sport inainte de ora de incepere a intervalului de
referinfS, respectiv dupE ora de finalizare a intervalului de referinlS, stabilite potrivit prezentei proceduri
gi niciin intervalul de p5strare a linigtei, stabilit la nivelul unitS{:ii adrninistrativ-teritoriale.

3. Dispozifii finale
in vederea respect5rii prevederilor legale aplicabile, inclusiv in materia condiliilor igienico-sanitare,
desfSgurarea activitSfilor specifice sportului pentru toli in spaliile;i terenurile de sport exterioare ale
unitSfii de invS!5m6nt se poate face numai in situalia ?n care unitate;l administrativ-teritorialS asigur5
dotarea acestor spalii cu: instalalii de ap5 potabilS, toalete pr.rblice (ecologice), pubele pentru colectarea
selectiv5 a gunoaielor.
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Unitatea administrativ-teritorialE, in calitate de administrator al spaliilor gi terenurilor de sport
exterioare necesare desfSgurErii activitSfilor specifice sportului pentru tofi, asigurS, pe perioada
folosinlei acestora de cEtre beneficiari, respectarea regulilor de acces in aceste spafii, respectarea
programului astfel cum a fost stabilit de c5tre Consiliul de administralie al unitElii, supravegherea
beneficiarilor, pSnE la pEr5sirea de c5tre acettia a spatiilor gilndepline;te toate celelalte obligalii, astfel
cum rezult5 din procedura de acces si de utilizare a respectivelor spalii gi terenuri, prin personal propriu
sau prin servicii externalizate,

Pentru siguranfa beneficiarilor 5i integritatea bunurilor, unitatea administrativ-teritorialS asigura 5i
supravegherea video, prin instalarea de sisteme de supraveghere video.
Unitatea administrativ-teritorialS, in calitate de administrator al spatiilor gi terenurilor de sport
exterioare ale unit5tii de invS!5m6nt necesare desf5pur5rii activit5filor specifice sportului pentru tofi,
asigur5 curEfenia ;i igienizarea acestora dupt folosirea Ior de c5tre beneficiari pdnE la inceperea
procesului instructiv-educativ de baz5 sau a altor activitSfi ale unitS!ii.
Unitatea administrativ-teritoriali asigurE 5i dotarea unitE!ii de invEfEmSnt cu panouri de afigaj
exterioare (aviziere), in vederea publicErii extrasului din regulamentul de organizare gi funclionare, a
procedurii gi a programului de folosire a spafiilor.

Organele abilitate ale unitSfii administrativ-teritorialS imputernicesc persoanele care asigur5 accesul,
paza ;i supravegherea beneficiarilor pentru a verifica incadrarea solicitanyilor in condifiile impuse de
lege (copii si tineri cu v6rsta de peste 18 ani, care urmeaz5 cursurile invSlSmSntului liceal sau
profesional).

ln situafia_in care, in urma desfS;urErii activit5filor specifice sportului pentru to!i, bunurile imobile ;i/sau
mobile aflate in administrarea/proprietatea unitSlii de invEliimSnt sunt deteriorate sau distruse,
unitatea administrativ-teritorialS procedeazE la repararea/inlocuirea imediat5 a acestora,
Unitatea de invSf5mEnt nu este responsabilS pentru producerea de accidente in timpul activitS!ilor
specifice gi nici de eventualele distrugeri produse. Persoanele majore gi pErinlii minoriloi participanii la
activit5file specifice sportului pentru tolisunt responsabiliatet pentru starea de s5n5tate a acestora, c6t
$ipentru prejudiciile produse ca urmare a desfdgurlrii activit5lilor.
Pers.onalul de pazi gi supraveghere, la sf6rgitul fiec5rui interval de lucru, consemneazE lntr-un registru
modul ln care s-au desfSgurat activitSlile, menlionSnd modul cum au fost folosite spaliile ;i terenurile
(precum si dotarea acestora), starea spaliilor gi terenurilor, incidentele care au fost inregistrate;i
descrierea lor, precum gi orice alte informafiiconcludente.

8.4.3. Valorificarea rezultatelor activitEtii:
Pentru. punerea in aplicare a prezentei proceduri este responsahrilul CEAC, care verific5 evolulia aplicErii
proceduriiin unitate gi face propuneri de modific5ri ce se impun in urma analizei,
Toate rapoartele gi dovezile pe baza c5rora se face analiza activitSlii se aflS in dosarul CEAC ;i in
documentele echipei manageriale,
Monitorizarea. implement5rii procedurii se va face periodic cle cStre CEAC, prin activitd!i interne
organizate 5i desf5purate privind calitatea educaliei, iar rezultatele vor fi analizate <Je cltre CEAC,
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SCOALA GIMNMALA
MIRCEAVODA, COMUNA

MIRCEAVODA

PROCEDURA OPERATIONALA Editia: l-a

FOLOSTREA SPATilOR 5l TERENURILOR DE SPORT

EXTERIOARE

Revizia 0

Cod: P.O.160 Exemplar nr, 1

9. Responsab:litifi

9.1. Conducitorul unit5fli
- AprobE procedura;
- AsigurE implementarea gi menfinerea procedurii.

9.2. Personalul implicat
- AplicE 5i menfine procedura;
- Realizeaz5 activitltlle descrlse la termenele stabllite in prezenta procedurS,

9.3. Participanlii la activitltlle specifice sportulul pentru toll
- Respectl prevederile prezentei proceduri gi alte reglement5ri interne stabilite.
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scoALA GTMNAZTALA

MIRCEAVODA, COMUNA
MIRCEA VODA

PROCEDUM OPERATTONALA Editia:l-a

FOLOSTREA SPATilOR Sl TERENURILOR DE SPORT

EXTERIOARE

Revizia 0

Cod:P.O.160 Exemplar nr. 1

10. Formular de evident5 a modific5rilor

Nr. Crt Editia Data
edltlel

Revizia Data
revlzlei

Nr.
pag.

Descrlerea
modificEril

semnetura conducitorului
departamentului

1 2 3 4 5 6 7 8

10.1 06.11.2023

11. Formutar de analiz5 a procedurii

Nr.
crt.

Compartlment Conducltor
compartlment

Nume gl
prenume

inlocultor de
drept sau
delegat

Avlz favorabll Avlz
nefavorabil

semnEtura Data

Semnltura Data Observa!li

1 Didactic Bardag Mihaela
Corina

06.11.2023

Z. Didactic Ciortan Florln
Florian

06.11.2023

12. Lista de difuzare a procedurii

Nr. ex. Compartlment Nume gl
prenume

Data
prlmlrll

SemnEtura Uata
retragerll

Data lntr5rli in vigoare
a procedurli

SemnEtura

1 Conform Procesulul Verbal de predare-primire.

13. Anexe

Nr, Crt Denumlrea anexel Elaborator Aproba Numar de exemplare Arhivare
1 2 3 4 5 6

13.1 Anexa 1 - Registru de programari pentru utilizare spatii
Lesea nr 8 din 2023

13.2 Anexa 2 - Registru de evenlmente

13.3 Anexa 3 - Declaratie pe proprie raspundere utilizare
curti-terenuri de sport
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$coALA GTMNAZTALA

MIRCEAVODA, COMUNA
MIRCEAVODA

PROCEDURA OPERATIONALA Editia: l-a

FOLOSTREA SPATItOR 5r TERENURILOR DE SPORT

EXTERIOARE

Revizia 0

Cod: P.O.160 Exemplar nr. 'l

Cuprins

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea gl aprobarea edillei sau, dupE caz, a reviziel in

cadru! editiei procedurii documentate

2. Situa{ia edifiilor 9i a reviziilorin cadrul editiilor procedurii

3. Lista cuprinz6nd persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupt caz, revizia din cadruleditiei
proceduril

4. Scopu! procedurll

S.Domeniuldeaplicare ... ......
5. Documente de referin|5

7. Definilii gi abrevieri

8. Descrierea procedurii

9. Responsabilit5ti

2

2

3

4

5

6

1

11

10. Formulardeevidenfla modiflc5rilor ..... t2

ll.Formutardeanalizlaproceduril .. .,,.,, t2

12. Lista de difuzare a procedurli , . L2

l3.Anexe ...... t2

13/13


